附件1：
咸阳师范学院出差审批单

                                  年   月   日
	出差单位
	
	出差人
	    等   人

	出差时间
	
	出差目的地
	

	出差事由（会议、培训文件号）
	
	乘坐交通工具及座舱位等级
	

	出差期间情况
	1. 出差地住宿标准限额：

2. 省内驾车同行司机：   姓名      车牌号

	出差单位负责人审批意见
	
	分管（或联系）领导审批意见
	

	党委书记或校长审批意见
	


备注：
1.本审批单必须出差前按规定标准进行审批，报销时作为报销依据；超出标准和规定的费用自理。
2.处级领导干部公务出差当天返回的，需经分管（或联系）校领导审批；超过一天的，依据党务或行政序列分别报经党委书记或校长审批。

其余工作人员出差天数在五天以内的，由各单位主要负责人审批；超过五天的需报经分管（或联系）校领导审批。

3．公务出差经费从科研项目经费支出的，实行项目负责人审批制，由项目负责人在“出差单位负责人审批意见” 栏内填写审批意见即可。
附件2：
省外差旅住宿费和伙食补助费标准表
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	省份
	住宿费标准
	旺季住宿费标准
	伙食补助费标准

	
	
	省级
	厅局级
	其他
	旺季
	省级
	厅局级
	其他
	

	1
	北京
	800
	500
	350
	
	
	
	
	100

	2
	天津
	800
	450
	320
	
	
	
	
	100

	3
	河北
	800
	450
	310
	
	
	
	
	100

	4
	山西
	800
	480
	310
	
	
	
	
	100

	5
	内蒙古
	800
	460
	320
	
	
	
	
	100

	6
	辽宁
	800
	480
	330
	
	
	
	
	100

	7
	大连
	800
	490
	340
	7-9月
	960
	590
	420
	100

	8
	吉林
	800
	450
	310
	
	
	
	
	100

	9
	黑龙江
	800
	450
	310
	7-9月
	960
	540
	420
	100

	10
	上海
	800
	500
	350
	
	
	
	
	100

	11
	江苏
	800
	490
	340
	
	
	
	
	100

	12
	浙江
	800
	490
	340
	
	
	
	
	100

	13
	宁波
	800
	450
	330
	
	
	
	
	100

	14
	安徽
	800
	460
	310
	
	
	
	
	100

	15
	福建
	800
	480
	330
	
	
	
	
	100

	16
	厦门
	800
	490
	340
	
	
	
	
	100

	17
	江西
	800
	470
	320
	
	
	
	
	100

	18
	山东
	800
	480
	330
	
	
	
	
	100

	19
	青岛
	800
	490
	340
	7-9月
	960
	590
	450
	100

	20
	河南
	800
	480
	330
	
	
	
	
	100

	21
	湖北
	800
	480
	320
	
	
	
	
	100

	22
	湖南
	800
	450
	330
	
	
	
	
	100

	23
	广东
	800
	490
	340
	
	
	
	
	100

	24
	深圳
	800
	500
	350
	
	
	
	
	100

	25
	广西
	800
	470
	330
	
	
	
	
	100

	26
	海南
	800
	500
	350
	11-2月
	1040
	650
	450
	100

	27
	重庆
	800
	480
	330
	
	
	
	
	100

	28
	四川
	800
	470
	320
	
	
	
	
	100

	29
	贵州
	800
	470
	320
	
	
	
	
	100

	30
	云南
	800
	480
	330
	
	
	
	
	100

	31
	西藏
	800
	500
	350
	6-9月
	1200
	750
	530
	120

	32
	甘肃
	800
	470
	330
	
	
	
	
	100

	33
	青海
	800
	500
	350
	6-9月
	1200
	750
	530
	120

	34
	宁夏
	800
	470
	330
	
	
	
	
	100

	35
	新疆
	800
	480
	340
	
	
	
	
	120


附件3：
	省内差旅住宿费和伙食补助费标准表

	
	
	
	单位：元/天

	序号
	市区
	住宿费标准
	伙食补助费标准

	
	
	省级
	厅局级
	其他人员
	

	1
	西安市
	800
	460
	350
	100

	2
	咸阳市
	600
	320
	260
	80

	3
	铜川市
	600
	300
	230
	80

	4
	宝鸡市
	600
	320
	260
	80

	5
	渭南市
	600
	300
	260
	80

	6
	汉中市
	600
	300
	230
	80

	7
	商洛市
	600
	300
	230
	80

	8
	安康市
	600
	300
	230
	80

	9
	榆林市
	680
	350
	300
	90

	10
	延安市
	680
	350
	300
	90

	11
	杨凌区
	680
	320
	260
	80

	12
	韩城市
	600
	300
	260
	80


附件4：
	咸阳市所属各县差旅住宿费和伙食补助费标准表

	
	
	
	单位：元/天

	序号
	区域
	住宿费标准
	伙食补助费标准

	
	
	厅局级
	其他人员
	

	1
	咸阳所属各县
	200
	160
	50


