附件2：

大学生创新创业训练计划项目报销流程
一、填写学校专用报销单
填写：咸阳师院原始会计凭证报销封面+封底。（报销部门：所在院系；经费来源：实训费）
二、院系审核：

1.报销人填写报销单（如项目负责人报销可免去第2项）
2.项目组负责人签名

3.指导教师审核

4.院系领导审核

三、教务处审核：
1.教学实践科审核（1-109）
2.教务处处长签字（1-111）

四、财务处审核

1.财务处冯老师签字审核（1-114东门）
2.财务处会计记账（1-107）
3.财务处出纳处领取报销经费（1-106）
